
 

  

BBRREEVVEE  RREESSEEÑÑAA  HHIISSTTÓÓRRIICCAA  
 
 

El Instituto de Formación Técnica Sistematizado, INTESIS, se creó y desde sus 

inicios, está basado en la necesidad de llevar educación de calidad a las clases 

sociales menos favorecidas de la región, cumpliendo así con esta gran labor 

social y convirtiéndonos en los pioneros de la Educación Subsidiada a 

Nivel Nacional. 
 

Los fundamentos de INTESIS, están basados en una formación integral de sus 

estudiantes, no solo dándoles herramientas para desenvolverse en el ámbito 

laboral, sino también está comprometida en el buen desarrollo social y el gran 

valor humano que se debe fundamentar en los protagonistas de nuestro futuro. 

Somos promotores de las buenas costumbres y el crecimiento personal 

necesario para mejorar la interrelación de cada uno de nuestros alumnos, 

apoyándonos en un sin número de herramientas tanto pedagógicas como 

personales, con el respaldo de un cuerpo de docentes altamente calificados y 

comprometidos con su labor diaria de formación mediante conocimientos 

científicos, tecnológicos y técnicos no solo a personas, también a instituciones, 

empresas y demás entes interesados en nuestros objetivos. 

 

Nuestro Instituto cuenta con la aprobación de la Secretaria de Educación 

Departamental según Resolución No. 01228 del 24 de agosto de 2001, además 

de los debidos permisos y certificaciones (como puede observar en nuestro 

marco legal publicado en la recepción del Instituto) y el Código DANE No. 

354001011246 expedida por Planeación y Desarrollo Institucional. 

 

 
 
 

  
  



 

  
SSUUBBSSIIDDIIOO  IINNTTEESSIISS  

 
El Instituto piensa en la situación económica actual y basándose en su principio 

de colaboración y solidaridad con aquellas personas que por factores 

económicos no se han podido capacitar, ha implantado el subsidio INTESIS 

hasta el 75% del valor ordinario en el costo de todas las carreras, para hacerlas 

así más accesibles a todas aquellas personas que lo necesitan o que tienen 

bajos recursos. Allí, el alumno solo asumirá el 25% del costo total de la carrera, 

además contamos con la FINANCIACIÓN en cuotas mensuales de dichos 

costos para mayor facilidad a la hora de pagar el valor del ciclo. 

 

 

 

 

                                                                                                

  

  

  

  

  

  



 

RREECCUURRSSOOSS  EEDDUUCCAATTIIVVOOSS  
 

Para garantizar el completo rendimiento y la mejor formación en los estudiantes 

INTESISTAS, NUESTRO INSTITUTO CUENTA CON: 

 

 Aulas inteligentes, con ayudas AUDIOVISUALES. 

 La más moderna SALA DE SISTEMAS, con los equipos y programas 

actualizados requeridos en el proceso de formación sistematizada. 

 Un completo grupo de docentes especializados, cada uno en su área y con 

un gran valor social interesado en el mejoramiento del recurso humano. 

 Contamos con la implementación de una METODOLOGÍA teórica, 

audiovisual y práctica de tal manera que los conocimientos adquiridos sean 

funcionales en el momento de aplicarlos y plasmar el buen nombre del 

Instituto. 

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 

HHOORRAARRIIOOSS  FFLLEEXXIIBBLLEESS  
 

Conscientes del compromiso laboral de la mayoría de nuestros alumnos y de la 

disponibilidad que les permiten en sus labores, hemos creado un horario 

flexible con excelentes resultados y la mejor aceptación en nuestros alumnos. 

Por lo cual los hemos clasificado de la siguiente manera: 

  
HHOORRAARRIIOOSS  PPAARRAA  CCAARRRREERRAASS  TTÉÉCCNNIICCAASS  
  

GGRRUUPPOO  EE::  ((LLUUNNEESS,,  MMAARRTTEESS  YY  JJUUEEVVEESS))  66::0000  AA  88::0000  AAMM  
GGRRUUPPOO  AA::  ((LLUUNNEESS  YY  JJUUEEVVEESS))  33::0000  AA  55::3300  PPMM  OO  DDEE  66::3300  AA  99::0000  PPMM..  
GGRRUUPPOO  BB::  ((MMAARRTTEESS  YY  VVIIEERRNNEESS))  66::3300  AA  99::0000  PPMM    
GGRRUUPPOO  CC::  ((SSÁÁBBAADDOOSS))  77::3300  AA  11::0000  PPMM  OO  11::3300  AA  66::3300  PPMM  
GGRRUUPPOO  DD::  ((DDOOMMIINNGGOOSS))  77::3300  AA  11::0000  PPMM    

  
  

  

  

HHOORRAARRIIOOSS  PPAARRAA  BBAACCHHIILLLLEERRAATTOO  YY  PPRRIIMMAARRIIAA    

  
GGRRUUPPOO  EE::  ((LLUUNNEESS--MMAARRTTEESS  YY  JJUUEEVVEESS))  66::0000  AA  88::0000  AAMM      
GGRRUUPPOO  EE::  ((LLUUNNEESS  AA  VVIIEERRNNEESS))  99::0000  AA  1111::3300  AAMM  OO  33::0000  AA  55::3300  PPMM    
GGRRUUPPOO  EE::  ((MMAARRTTEESS--VVIIEERRNNEESS))  66::3300  AA  99::0000  PPMM  
GGRRUUPPOO  CC::  ((SSÁÁBBAADDOOSS))  77::0000  AA  11::0000  PPMM  OO  11::3300  AA  66::3300  PPMM  
GGRRUUPPOO  DD::  ((DDOOMMIINNGGOOSS))  77::0000  AA  11::0000  PPMM    

  
  
  
  
  



 

  
SSEEDDEESS  IINNTTEESSIISSTTAASS  

 
En Cúcuta: Calle 9 No. 10-14 
   Barrio: El Llano 
          Teléfono: 5731028  -  5716196  -  3132259317 
                       Whatsapp: 3105692840 
 

 

  
  
  
 

  
  

  
  



 

RREEQQUUIISSIITTOOSS  
 

BACHILLERATO POR CICLOS 

 Documento de identidad al 150%  

 Certificados originales desde 5 de primaria (Todos estos 

documentos físicos y ESCANEADOS, en una memoria USB) 

 

CARRERAS TÉCNICAS 

 Documento de identidad al 150%  

 Último certificado de grado cursado (Todos estos documentos 

ESCANEADOS, en una memoria USB.  

 

 Formulario subsidio INTESIS debidamente diligenciado. 

 Otros Costos    $ 11.000 

 Valor de la Matrícula    $ 30.000 

 Valor del Seguro estudiantil  $ 6.000 

 Valor del Carnet Estudiantil   $ 13.000 

 

Para la carrera de Investigación Judicial y Criminalística: 

 

 Para los mayores de 18 años, certificado de Antecedentes 

Judiciales de la SIAN (en el tercer piso del Palacio de Justicia 

Bloque B) ES GRATUITO. 

 Para los menores de 18 años, certificado de Buena conducta 

expedido por el Puesto de Policía del Barrio donde viva. 

  
  

  

  

  



 

  

PPRRIIMMAARRIIAA  YY  BBAACCHHIILLLLEERRAATTOO    PPOORR  

CCIICCLLOOSS  
El Estudiante INTESISTA, es preparado en las materias básicas de primaria y bachillerato 
por ciclos con el fin de complementar sus estudios y alcanzar una óptima labor de la 
educación básica necesaria para el ingreso a Institutos, Universidades y demás 
oportunidades que se desaprovechan por falta de este tipo de preparación. Además brinda 
en cada uno de ellos, una preparación de calidad para presentarse en las Pruebas de 
Estado. 
 

El objetivo es lograr que el bachiller INTESISTA, esté consciente de la cantidad de 
oportunidades que se pueden aprovechar si complementan los estudios básicos, estudiando 
por ciclos con docentes altamente calificados en cada una de sus áreas, garantizando así la 
formación de bachilleres muy bien preparados y competentes, con un gran valor humano 
que representará la Institución. 
 
El bachiller INTESISTA recibe una formación sistematizada con el fin de complementar los 
conceptos básicos de educación y pueda determinarlos con facilidad, que le permita acceder 
a estudios superiores en esta área. 

 
 GRUPO E  DE 9:00 A 11:30 AM O 3:00 A 5:30 PM O 6:30 A 9:00 PM 

  

VALOR DEL CICLO                   $ 2.420.000 

 SUBSIDIO      -75%                            $ -1.815.000 

VALOR A PAGAR EL ALUMNO   25%   

                                                                                          $  605.000 

 FACILIDADES DE PAGO         11 CUOTAS MENSUALES DE             $ 55.000 

 

 GRUPO C, D Y E 6:00 A 8:00 AM 

 

VALOR DEL CICLO                                                                $ 2.024.000 

SUBSIDIO                       -75%                                        $ 1.518.000 

VALOR A PAGAR EL ALUMNO     25%                       $ 506.000 

FACILIDADES DE PAGO  11 CUOTAS   MENSUALES DE                   $ 46.000                                              



 

 

AASSIISSTTEENNTTEE  AADDMMIINNIISSTTRRAATTIIVVOO  
 

 TÉCNICO LABORAL EN ASISTENTE ADMINISTRATIVO 

 

El Técnico Laboral en Asistente Administrativo INTESIS estará en capacidad de 

desempeñarse como: 

 

 Asesor de proyectos empresariales. 

 Director administrativo.                                                            

 Director financiero. 

 Asistente de gerencia. 

 Asesor de mercadeo. 

 Diseño de presupuestos de pequeñas y 

medianas empresas. 

 Asesor comercial. 

 

PENSUM ACADÉMICO 

1° CICLO 2° CICLO 3° CICLO 

 

 Organización Empresarial 

 Servicio y Atención al 
Cliente 

 Legislación Laboral y 
Comercial 

 Contabilidad I 

 Contabilidad II 

 SISTEMAS 

 INGLÉS 

 

 

 Mercadeo 

 Costos 

 Administración General 

 Merchandising 

 Principio de Economía 

 SISTEMAS 

 INGLÉS 

 

 Investigación de 
Mercados 

 Administración de la 
Producción 

 Administración del Talento 
Humano 

 Gestión Empresarial 

 Finanzas 

 INGLÉS 

 

        

              

   VALOR DEL CICLO                                  $  1.288.000 

   SUBSIDIO.                                          -75%           $ - 966.000 

   VALOR A PAGAR POR EL ALUMNO.         25%               $  322.000 

   FACILIDAD DE PAGO.       7 CUOTAS MENSUALES                      $ 46.000   



 

  

DDIISSEEÑÑOO  GGRRÁÁFFIICCOO  
 

TÉCNICO LABORAL EN DISEÑO GRÁFICO  

 

El Técnico Laboral en Diseño Gráfico INTESIS estará en capacidad de desempeñarse 

como: 

 

 Diseñador gráfico. 

 Dibujante técnico y arquitectónico. 

 Asesor en publicidad y mercadeo. 

 Técnico en fotomontaje y photoshop. 

 Asesor de imagen corporativa para las empresas. 

 

PENSUM ACADÉMICO 

 

1° CICLO 2° CICLO 3° CICLO 

 Dibujo artístico  

 Corel I 

 Desarrollo Creativo 

 Teoría del Color 

 Diagramación y   
Letras    
 

 INGLÉS 

 SISTEMAS 

 Corel II 

 Photoshop 1 

 Photoshop 2   

 Imangen Corporativa 

 Artes Finales (Corel 
Draw) 
 

 INGLÉS 

 SISTEMAS 

 Técnicas de Impresión  

 Animación en Flash 

 Diseño Web  

 Auto CAD 

 Servicio y Atención al Cliente 
 
 

 INGLÉS 

 
           

 VALOR DEL CICLO                 $ 1.2.88.000 

  SUBSIDIO.                                             -  75%      $ -   966.000 

 VALOR A PAGAR POR EL ALUMNO.       25%       $  322.000 

 FACILIDAD DE PAGO.         7 CUOTAS MENSUALES DE         $ 46.000 



 
  

  
IINNSSTTAALLAACCIIÓÓNN  DDEE  RREEDDEESS  YY  

MMAANNTTEENNIIMMIIEENNTTOO  DDEE  CCOOMMPPUUTTAADDOORREESS  
TÉCNICO LABORAL EN  INSTALACIÓN DE REDES Y MANTENIMIENTO DE 

COMPUTADORES 
 

El Técnico Laboral en Instalación de Redes y Mantenimiento de Computadores 

INTESIS estará en capacidad de desempeñarse como: 

 

 Mantenimiento preventivo y correctivo de equipos de informática. 

 Ensamblador de computadores. 

 Instalador de programas de informática. 

 Director del departamento de informática. 

 Instalador de redes de sistemas. 

 Relacionista público o asesor comercial de sistemas. 

 

PENSUM ACADÉMICO 
 

1° CICLO 2° CICLO 3° CICLO 

 

 Sistema Operativo 

 Introducción a las 
Redes. 

 Mantenimiento 
Preventivo y Correctivo   

 Software de 
aplicaciones y utilitarios 
I 

 Redes 
 
 

 SISTEMAS 

 INGLÉS 

 

 

 Mantenimiento de      

 Redes. 

 Instalación de      

 Software. 

 Diseño de Página Web 
I 

 Diseño de Página Web 
II 

 Mantenimiento 
Preventivo Correctivo 
de Hardware 

 
 SISTEMAS 

 INGLÉS 

 

 Instalaciones de 
Sistema Operativo 

 Software de 
Aplicaciones y 
Utilitarios II 

 Ensamble 

 Mantenimiento 
Preventivo y Correctivo 
de Software 

 Mantenimiento de 
Impresoras 

 

 INGLÉS 

              

    
   VALOR DEL CICLO                                    $ 1.288.000 

   SUBSIDIO.             -75%                                 $    -966.000 

   VALOR A PAGAR POR EL ALUMNO.         25%        $  322.000   

   FACILIDAD DE PAGO.       7 CUOTAS MENSUALES                       $ 46.000   



 

 

MMEERRCCAADDEEOO  YY  PPUUNNTTOO  DDEE  VVEENNTTAA  

TÉCNICO LABORAL EN MERCADEO Y PUNTO DE VENTA 

El Técnico Laboral en Mercadeo y Punto de Venta INTESIS estará en capacidad de 

desempeñarse como: 

 

 Diseñador de marketing y  estratega de ventas. 

 Mercaderista y asesor de Merchandising. 

 Jefe de ventas. 

 Relacionista público o asesor comercial. 

 Supervisor de ventas. 

 Mercaderista e impulsadores (as). 

 

PENSUM ACADÉMICO 

1° CICLO 2° CICLO 3° CICLO 

 

 Organización empresarial 

 Servicio de atención al 
cliente 

 Legislación laboral y 
comercial 

 Contabilidad I 

 Contabilidad II 

 SISTEMAS 

 INGLÉS 

 

 Mercadeo  

 Finanzas  

 Costos 

 Merchandising 

 Principios de economía 

 

 SISTEMAS 

 INGLÉS 

 

 Investigación de mercados 

 Ventas y estrategias  

 Administración del talento 
humano 

 Formulación y evaluación de 
proyectos 

 Presupuestos 

 

 INGLÉS 

 
 

              

   VALOR DEL CICLO                              $  1.288.000 

   SUBSIDIO.                                          -75%           $  - 966.000 

   VALOR A PAGAR POR EL ALUMNO.         25%             $  322.000 

   FACILIDAD DE PAGO.       7 CUOTAS MENSUALES                     $ 46.000   

  
  



 

  

SSEECCRREETTAARRIIAADDOO  AAUUXXIILLIIAARR  CCOONNTTAABBLLEE  

YY  EEJJEECCUUTTIIVVOO  
TÉCNICO LABORAL EN SECRETARIADO AUXILIAR CONTABLE Y 

EJECUTIVO 

 

El Técnico en Secretariado Auxiliar Contable y Ejecutivo INTESIS estará en capacidad 

de desempeñarse como: 

 

 Secretaria ejecutiva.     

 Recepcionista y digitadora. 

 Archivo y correspondencia. 

 Asistente del contador público. 

 Auxiliar de nómina. 

 Auxiliar administrativo. 

 Auxiliar contable. 

 Secretaria de departamento. 

 Relacionista público o asesor comercial 

 

PENSUM ACADÉMICO 

1° CICLO 2° CICLO 3° CICLO 

 

 Organización empresarial 

 Servicio de atención al cliente 

 Legislación laboral y comercial  

 Contabilidad I 

 Contabilidad II (Nómina) 

 INGLÉS 

 SISTEMAS 

 

 

 Ortografía y gramática 

 Correspondencia comercial 

 Técnicas de archivo 

 Legislación tributaria 

 Digitación 

 INGLÉS 

 SISTEMAS 

 

 

 Comportamiento secretarial 

 Laboratorio contable I 

 Laboratorio contable II 

 Paquete contable TNS I 

 Paquete contable TNS II 

 INGLÉS 

 

 

              

   VALOR DEL CICLO                                  $  1.288.000 

   SUBSIDIO.                                          -75%          $  - 966.000 

   VALOR A PAGAR POR EL ALUMNO.         25%       $  322.000 

   FACILIDAD DE PAGO.       7 CUOTAS MENSUALES                $46.000 



 

 

IINNVVEESSTTIIGGAACCIIÓÓNN  JJUUDDIICCIIAALL  YY  

CCRRIIMMIINNAALLÍÍSSTTIICCAA  
 TÉCNICO LABORAL EN INVESTIGACIÓN JUDICIAL Y CRIMINALÍSTICA 

 

Técnico Laboral en Investigación Judicial y Criminalística INTESIS estará en 

capacidad de desempeñarse como: 

 

 Secretario judicial. 

 Investigador privado. 

 Auxiliar de laboratorio de criminalística. 

 Auxiliar del médico forense. 

 Técnico judicial de la fiscalía. 

 Fotógrafo judicial. 

 

PENSUM ACADÉMICO 

1° CICLO 2° CICLO 3° CICLO 

 

 Comunicaciones 

 Balística 

 Escolta  

 Criminalística 1 (Ciencias 
forenses) 

 Morfo –Fisiología 
 
 

 SISTEMAS 

 INGLÉS 
 

 Psicología criminológica  

 Derecho penal  

 Observación y 
descripción. (Retrato 
hablado) 

 Reconstrucción facial 

 Primeros auxilios 
 

 SISTEMAS 

 INGLÉS 

 

 Dactiloscopia 

 Constitución nacional 

 Investigación científica 

 Grafología 

 Código policial 
 
 

 
 

 INGLÉS 

              

   
 
   VALOR DEL CICLO                                    $  1.288.000 

   SUBSIDIO                                          -75%             $  -966.000 

   VALOR A PAGAR POR EL ALUMNO.         25%                 $  322.000 

   FACILIDAD DE PAGO.       7 CUOTAS MENSUALES                $ 46.000    

  



 

  

AASSIISSTTEENNTTEE  EENN  SSEERRVVIICCIIOO  SSOOCCIIAALL  YY  

CCOOMMUUNNIITTAARRIIOO  
TTÉÉCCNNIICCOO  LLAABBOORRAALL  PPOORR  CCOOMMPPEETTEENNCCIIAASS  EENN  AASSIISSTTEENNTTEE  EENN  SSEERRVVIICCIIOO  

SSOOCCIIAALL  YY  CCOOMMUUNNIITTAARRIIOO  

  

El Técnico Laboral en Asistente en Servicio Social y Comunitario INTESIS estará en 

capacidad de desempeñarse como: 

 

 Asistente Social  

 Atención a usuarios 

 Asesor en salud ocupacional. 

 Educador de familia. 

 Promotor social y organizador comunitario. 

 Facilitador de talleres de formación y fortalecimiento grupal. 

 Veedor ciudadano. 

 

PENSUM ACADÉMICO 

1° CICLO 2° CICLO 3° CICLO 

 Psicología general 

 Psicología social 

 Psicología 
organizacional 

 Método individual 

 Método grupal 
 

 SISTEMAS 

 INGLÉS  

 

 Método comunitario 

 Ética y valores 

 Enfoques de intervención 

 Metodología 
complementaria   

 Problemas psicosociales 
colombianos 

 

 SISTEMAS 

 INGLÉS 

 Promoción social y 
comunitaria 

 Práctica comunitaria 

 Salud ocupacional  

 Sistematización de 
experiencias 

 Investigación en trabajo 
social y comunitario  

 
 

 INGLÉS 
 

              

   VALOR DEL CICLO                                    $ 1.288.000 

   SUBSIDIO.                                          -75%            $ - 966.000 

   VALOR A PAGAR POR EL ALUMNO.         25%                $  322.000 

   FACILIDAD DE PAGO.       7 CUOTAS MENSUALES                   $  46.000 

  

  



 

RREEPPAARRAACCIIÓÓNN  DDEE  EEQQUUIIPPOOSS  

EELLEECCTTRRÓÓNNIICCOOSS  DDEE  UUSSOO  MMAASSIIVVOO  
                                                  

TECNICO LABORAL EN REPARACIÓN DE EQUIPOS ELECTRÓNICOS 
 

El Técnico Laboral en Reparación de Equipos Electrónicos INTESIS estará apto para 

desempeñarse en el campo laboral como: 

                

 Realizar mantenimiento preventivo y correctivo de audio (equipos y plantas de sonido, 

mezcladores y afines) de acuerdo a la información suministrada por el fabricante. 

 Realizar mantenimiento preventivo y correctivo de los electrodomésticos de video TV 

Convencional, LCD, plasma, red, monitores de PC) de acuerdo a la información 

suministrada por el fabricante. 

 Realizar montaje, mantenimiento correctivo y preventivo de circuito cerrado de televisión. 

 El estudiante estará en capacidad de elaborar en empresas dedicadas a estas actividades 

o montar su propia empresa.            
         

 

PENSUM ACADÉMICO 

1° CICLO 2° CICLO 3° CICLO 

 

 Herramientas de electrónica 

 Instalaciones eléctricas 

 Análisis de circuitos 

 Magnetismo y 
Electromagnetismo 

 Semiconductores 
 
 

 SISTEMAS 

 INGLÉS 

 

 Amplificadores 
operacionales 

 Electrónica potencia 

 Electrónica digital  

  Micro controladores 

  Introducción a los sistemas 
de audio  
 

 SISTEMAS 

 INGLÉS 

 Sistemas de audio I 

 Sistema de audio II 

 Introducción a los sistemas 
de televisión 

 Televisión I 

 Televisión II 
 

 

 INGLÉS 

 

              

   VALOR DEL CICLO                                   $  1.288.000 

   SUBSIDIO                                          -75%           $  - 966.000 

   VALOR A PAGAR POR EL ALUMNO.         25%          $  322.000 

   FACILIDAD DE PAGO.       7 CUOTAS MENSUALES                        $46.000    
  

  

  



 

AATTEENNCCIIÓÓNN  AA  LLAA  PPRRIIMMEERRAA  
IINNFFAANNCCIIAA                              

TÉCNICO LABORAL EN ATENCIÓN A LA PRIMERA INFANCIA 
 

El Técnico Laboral en Atención a la primera infancia INTESIS estará apto para 

desempeñarse en el campo laboral como: 

 

 Auxiliar en educación a la primera infancia. 

 Docente en preescolar, sala cuna, caminadores, párvulos, 

pre jardín, jardín y transición. 

 Asesores en hogares infantiles.         

 

PENSUM ACADÉMICO 

1° CICLO 2° CICLO 3° CICLO 

 Introducción a la 
psicología 

 Psicología infantil 

 Pedagogía y didáctica 

 Escuela de pedagogía 
infantil 

 Ortografía y caligrafía 
 

 SISTEMAS 

 INGLÉS 

 Diseño y desarrollo de 
proyectos 

 Proceso formal del lenguaje 

 P.E.I 

 Problemas de aprendizaje 

 Dimensiones educativas en 
el jardín 
 

 SISTEMAS 

 INGLÉS 

 

 Elementos constituyentes de 
la motricidad infantil 

 Metodología y diseño de 
actividades 

 Pedagogía musical 

 Pedagogía de la 
matemáticas 

 Primeros auxilios 
 

 INGLÉS 

 

              

   VALOR DEL CICLO                               $ 1.288.000 

   SUBSIDIO.                                          -75%           $   -966.000 

   VALOR A PAGAR POR EL ALUMNO.         25%             $     322.000 

   FACILIDAD DE PAGO.       7 CUOTAS MENSUALES                       $ 46.000   

 

 

 

 

 



 

CURSO DE SISTEMAS AVANZADO 

La persona que se certifique en este curso estará apto para:     

 

 Manejar las herramientas básicas de la hoja de cálculo 

 Manejar las herramientas básicas de presentación  

(Diapositivas) 

 Manejar los conceptos básicos de internet. 

 Manejo de página web 

 
                           

PENSUM ACADÉMICO 

UNIDAD I 

MICROSOFT EXCEL 

UNIDAD II 

MICROSOFT POWERPOINT 

UNIDAD III 

CONCEPTOS BÁSICOS INTERNET 

 Introducción. 

 Elementos de excel  

 Operaciones con 
archivos 

 Formulas funciones  

 Impresión 

 Filtros 

 Gráficos 

 Manejo de Imágenes  

 Importar datos a excel 

 Tablas en excel. 

 PowerPoint  

 Conceptos básicos 

 Manejar objetos 

 Animaciones y 
transacciones 

 Trabajar con textos 

 Trabajar con tablas 

 Trabajar con gráficos 

 Insertar sonidos y 
películas. 

 Conceptos básicos internet 

 Navegación 

 Buscadores  

 Correos 

 Descargar Imágenes, 
Programas 

 Creación de página web 
 

             

VALOR DEL CURSO                                 $ 240,000 

SUBSIDIO                                    - 50%     -120.000 

VALOR A PAGAR POR EL ALUMNO  50%                       $  120.000  

 

 

 

 

 



 

MERCADERISTA IMPULSADOR 

CAJERO 

La persona que se certifique en este curso estará apto para:  

 

 Apoyo de merchandising en las grandes superficies comerciales.                                                  

 Desempeñarse como Mercaderista Impulsador en las preventistas.  

 Vendedor tat . 

 En servicio al cliente. 

 Cajero de almacén. 

                                                                                                                         

PENSUM ACADÉMICO 

 

 Introducción al mercadeo 

 Servicio al cliente 

 Merchandising 

 Sistemas y manejo de caja 

 Etiqueta y protocolo 

 Prácticas 150 horas 

 
                               

   VALOR DEL CURSO                          $ 580.000 

 SUBSIDIO                    - 50%     -290.000 

 VALOR A PAGAR POR EL ALUMNO 50%                       $290.000  

  FACILIDADES    DE PAGO         5 CUOTAS DE                   $  58.000 

 

 

 

 

 



 

CURSO DE SISTEMAS BÁSICO 

La persona que se certifique en este curso estará apto para:  

 

 Conocer las partes del computador.                                                   

  Utilizar las herramientas básicas del sistema operativo. 

  Manejar los conocimientos básicos del procesador de texto.     
                                             

PENSUM ACADÉMICO 

UNIDAD I: MANEJO DE WINDOWS UNIDAD II: MICROSOFT WORD 

 Introducción a los computadores 

 Hardware 

 Sistema operativo 

 Ambiente Windows 

 Herramientas del sistema 

 Programas básicos de Windows 

 Manejo de teclado 

 Digitación 

 Conceptos  básicos de procesador de 
texto 

 Hoja de trabajo y herramientas de 
procesador de Texto. 

 Conceptos básicos de Word 

 Guardar y Abrir Documentos 

 Formato de un Texto (Fuente, 
Tamaño, Estilo). 

 Ortografía 

 Configurar página 

 Compartir documentos 

 Tablas 

 Gráficos 

 Organigramas 

 Diagramas SmartArt 

 

                                                                                                                                                                                 

  VALOR DEL CURSO               $ 240.000 

 SUBSIDIO                  - 50%     -120.000 

 VALOR A PAGAR POR EL ALUMNO                   $  120.000                        

 

 

 

PPRROOGGRRAAMMAASS  TTÉÉCCNNIICCOOSS,,  

BBAACCHHIILLLLEERRAATTOO  PPOORR  CCIICCLLOOSS  



 

YY  CCAAPPAACCIITTAACCIIOONNEESS  

  
11..  IINNSSTTAALLAACCIIÓÓNN  DDEE  RREEDDEESS  YY  MMAANNTTEENNIIMMIIEENNTTOO  DDEE  CCOOMMPPUUTTAADDOORREESS::                                        $$4466..000000                                                                                                    

22..  SSEECCRREETTAARRIIAADDOO  AAUUXXIILLIIAARR  CCOONNTTAABBLLEE::                                                                                                                                          $$4466..000000  

33..  AATTEENNCCIIÓÓNN  AA  LLAA  PPRRIIMMEERRAA  IINNFFAANNCCIIAA::                                                                                                                                                $$4466..000000  

44..  MMEERRCCAADDEEOO  YY  PPUUNNTTOOSS  DDEE  VVEENNTTAASS::                                                                                                                                                    $$4466..000000  

55..  RREEPPAARRAACCIIÓÓNN  DDEE  EEQQUUIIPPOOSS  EELLÉÉCCTTRROONNIICCOOSS  DDEE  UUSSOO  MMAASSIIVVOO::                                                            $$4466..000000                                                                    

66..  AASSIISSTTEENNTTEE  AADDMMIINNIISSTTRRAATTIIVVOO::                                                                                                                                                                        $$4466..000000  

77..  DDIISSEEÑÑOO  GGRRÁÁFFIICCOO::                                                                                                                                                                                                                $$4466..000000  

88..  AASSIISSTTEENNTTEE  EENN  SSEERRVVIICCIIOO  SSOOCCIIAALL  YY  CCOOMMUUNNIITTAARRIIOO::                                                                                              $$4466..000000  

99..  IINNVVEESSTTIIGGAACCIIÓÓNN  JJUUDDIICCIIAALL  YY  CCRRIIMMIINNAALLÍÍSSTTIICCAA::                                                                                                                  $$4466..000000  

1100..  BBAACCHHIILLLLEERRAATTOO  PPOORR  CCIICCLLOOSS  SSÁÁBBAADDOOSS  YY  DDOOMMIINNGGOOSS::                                                                                      $$4466..000000  

1111..  BBAACCHHIILLLLEERRAATTOO  PPOORR  CCIICCLLOO  GGRRUUPPOO  EE  ((LLUUNNEESS  AA  VVIIEERRNNEESS))::                                                                      $$5555..000000      

1122..  BBAACCHHIILLLLEERRAATTOO  PPOORR  CCIICCLLOO  GGRRUUPPOO  EE  ((66::0000  AA  88::0000  AAMM))::                                                                                    $$4466..000000      

1133..  CCAAPPAACCIITTAACCIIÓÓNN  DDEE  MMEERRCCAADDEERRIISSTTAA  IIMMPPUULLSSAADDOORR    ((55  MMEESSEESS))::                                                          $$5588..000000    

1144..  CCAAPPAACCIITTAACCIIÓÓNN  DDEE  SSIISSTTEEMMAASS  ((11  MMEESS))..  BBÁÁSSIICCOO  YY  AAVVAANNZZAADDOO::                                                        $$112200..000000  

1155..  CCAAPPAACCIITTAACCIIÓÓNN  PPAAQQUUEETTEE  CCOONNTTAABBLLEE  TTNNSS::                                                                                                                        $$115555..000000  

1166..  CCAAPPAACCIITTAACCIIÓÓNN  DDEE  CCOONNTTAABBIILLIIDDAADD  SSIISSTTEEMMAATTIIZZAADDAA::                                                                                            $$5588..000000    

1177..  CCAAPPAACCIITTAACCIIÓÓNN  DDEE  IINNGGLLÉÉSS::                                                                                                                                                                                $$5588..000000  

1188..  CCAAPPAACCIITTAACCIIÓÓNN  DDEE  FFOOTTOOGGRRAAFFÍÍAA  YY  EEDDIICCIIÓÓNN  FFOOTTOOGGRRÁÁFFIICCAA::                                                                $$5588..000000  

1199..  CCAAPPAACCIITTAACCIIÓÓNN  DDEE  MMAANNTTEENNIIMMIIEENNTTOO  DDEE  MMOOTTOOSS                                                                                                        $$5588..000000                  

2200..  CCAAPPAACCIITTAACCIIÓÓNN  DDEE  MMAAQQUUIILLLLAAJJEE  PPRROOFFEESSIIOONNAALL                                                                                                          $$5588..000000                                                            

   

 

 

  

  

PPAAQQUUEETTEE  CCOONNTTAABBLLEE  TTNNSS 



 

UNIDAD: I 

CONTABILIDAD GENERAL 

 La empresa y las transacciones. 

 Plan único de cuentas. 

 Terceros. 

 La partida doble. 

 Contabilización de transacciones. 

 Iva, Rete Fuente, Rete Iva. ICA. 

 

UNIDAD II PROGRAMA TNS 

BASES CONCEPTUALES 

 Finalidad de los programas contables. 

 Diagrama general del programa TNS. 

 Ingreso al programa. 

 

MÓDULO DE ADMINISTRACIÓN 

 Contraseña y objetivo. 

 Creación de empresas y datos generales. 

 Ruta de archivo e importación. 

 Actualización de base de datos. 

 Integración entre módulos, pasos y finalidad. 

 Objetivo de bloqueo de periodos. 

 

MÓDULO DE CONTABILIDAD 

 Usuario y clave. 

 Selección de sucursal y periodo a trabajar. 

 Creación de terceros. 

 Firmas de estados financieros. 

 Plan de cuentas, terceros y otros. 

 Ayudas generales de ubicación. Primero, anterior, siguiente, último, insertar, eliminar, 

editar, grabar, cancelar, refrescar, detalle, exportar, filtrar por nombre, filtrar por 

código. 

 Creación de clases, de grupos, cuentas, subcuentas y auxiliares. 

 Base legal para la creación de terceros. 

 Tablas, prefijos de documentos, bancos, zonas. 

 Sucursales y su creación. 

 Cambio de periodo. 

 Selección de empresas. 

 Cambio de usuario. 

 Bloqueo de periodos. 

 Creación de comprobantes. 

 Asientos de apertura. 

 Marcación de cuentas para el proceso de depreciación. 

 Creación de utilidad y pérdida. 

 Creación de de cuenta de gastos. 

 Creación de cuentas de cierre. 



 

 Creación de cuentas de depreciación acumulada. 

 Marcación de auxiliares de activos fijos para depreciación. 

 Asentar y desasentar comprobante. 

 Generación de asientos de depreciación. 

 Verificación de asientos de depreciación. 

 Solución de problemas. 

 Impresión de informes. 

 Balance de comprobación. 

 Auxiliares. 

 Libros oficiales. 

 Estados financieros básicos. 

 Informes tributarios. 

 Numerar hojas para libros. 

 Archivos básicos. 

 Herramientas. 

 Unificar terceros. 

 Unificar códigos contables. 

 Calculadora. 

 

MÓDULO DE INVENTARIOS 

 Bases conceptuales configuración general. 

 Generales. 

 Integración entre módulos. 

 Cunetas de integración, verificaciones y marcación. 

 Bodegas. 

 Grupos de artículos. 

 Creación de fichas de artículos. 

 Códigos, nombres, fecha de actualización, inactivación de artículos grupos  de 

artículos. 

 Creación de tipos de IVA. 

 Creación de grupo contable. 

 Código y descripción. 

 Cuentas de inventarios o compras: creación, verificación y marcación. 

 Cuentas de ventas: creación, verificación y marcación. 

 Conceptos de tesorería. 

 Conceptos de cartera. 

 Compras. 

 Devoluciones. 

 Integración de la información. 

 Informes. 

 

MÓDULO DE TESORERÍA 

 Bases conceptuales. 

 Configuración general. 

 Descuentos y pagos. 



 

 Solución de problemas. 

 Informes. 

 

MÓDULO DE FACTURACIÓN 

 Bases conceptuales. 

 Configuración general. 

 Ventas de devoluciones, generación de asientos de costos. 

 Solución de problemas, Informes. 

 

MÓDULO DE CARTERA 

 Bases conceptuales. 

 Configuración general. 

 Descuentos y cobros. 

 Solución de  problemas. 

 Informes. 

 

ASIENTOS DE CIERRE, TRASLADO A EMPRESAS DEL AÑO SIGUIENTE 

 Verificación de marcación. 

 Cierre del periodo. 

 Solución de problemas. 

 Informes. 

 Creación de empresas del año y traslado de saldos. 

 

EJERCICIOS PRÁCTICOS 

 

VALOR DE CURSO                                                                                    $  310.000 

SUBSIDIO                                                                                     - $50%   $ 155.000 

VALOR A PAGAR POR ALUMNO                                                             $ 155.000 

FACILIDADES DE PAGO   2 CUOTAS                                                                  $ 77.500 

 

 

 

 

CURSO DE FOTOGRAFICA Y 

EDICIÓN FOTOGRÁFICA 



 
 

DESCRIPCION DE LA OCUPACIÓN: 

 

De este curso aprenderás todos los trucos, desde lo técnico hasta lo artístico, con la capacidad y el 

desempeño de una persona ágil en medio visual y preparado(a) para las nuevas tecnologías 

digitales, por eso damos bases fuertes para que pueda desempeñarse como fotógrafo y editor digital, 

en todos los campos laborales que el mercado actual demanda. 

 

La persona que se certifique en este curso estará apta para desempeñarse profesionalmente en los 

siguientes campos laborales:                              

 Reportero Gráfico para periódico impreso o digital. 

 Fotógrafo FreeLancer independiente. 

 Fotógrafo de eventos y espectáculos. Artista Digital. 

 Fotógrafo publicitario de productos alimenticios y bebidas. 

 Fotógrafo de catálogo y de modas. 

 

I.  INTRODUCCIÓN 

 

 ¿Qué es la Fotografía digital? 

 La revolución digital 

 Pixeles 

 Resolución de imagen 

 Características de una cámara digital, ¿Qué es y cómo funciona? 

 Estilos y tendencias  

 Reportaría gráfica 

 Productos Artísticos 

 Retrato 

 Experimental 

 Fashion 

 

II. TIPOS DE CÁMARAS Y ACCESORIOS 

 

Sensibilidad a la luz y al color 

Dispositivos de almacenamiento: Tarjetas de memoria y como retirarlas de la cámara 

Alimentación eléctrica: Tipos de Baterías 

Tipos de Lente 

 Gran Angular 

 Normal 

 Tele-Objetivo 

 Macro 

 Como retirarlos de la Cámara 

o Tipos de Cámaras para distintos usos 

o 35mm 

o Formato Medio 

o Digital…. Amateur y Profesional 

 

III.  TOMANDO FOTOGRAFÍAS 

 



 

     Profundidad de Campo 

 Distancia Focal 

 El Encuadre 

       Tipos de plano:  

 Plano General 

 Plano Americano/ tres cuartos, INFLUENCIA CINE 

 Western o de Vaqueros 

 Plano Medio Corto 

 Primer Plano 

 Plano Detalle 

Utilizando el visor de la cámara digital 

 El fondo 

 Elegir el tipo de Fondo 

 Exposición correcta: Uso adecuado de la combinación entre velocidad y obturación. 

 Como medir correctamente la luz 

 Fotos a contra luz, siluetas, contrastes 

 

IV.  VELOCIDAD Y MOVIMIENTO 

 Uso de las velocidades 

 Fotografía y Movimiento 

 El uso del diagrama 

 Los filtros en la fotografía digital 

 Fotografías en exteriores 

 Fotografías nocturnas 

 Técnicas para medir la luz nocturna 

 Los hora azul 

 Errores comunes en la fotografía 

 

V. ILUMINACIÒN, ACCESORIOS Y TÈCNICAS 

 

 El Flash 

 Tipos de flash 

 Combinar flas  luz natural 

 Fotografías con doble flas  

 Rebotes con flash 

 Retratos/ Técnicas 

 Sociales/ fotografía con niños 

 Tipos de  iluminación 

De estudio: Rosto, Producto, Alimentos, Botellas y Comidas Tipo de y Disparador 

 

 

VI.  ERA DIGITAL 

 

 Archivos de imágenes digitales 

 Tipos de archivo: JPG,TIFF,GIF,EPS,PSD 

 De la cámara a la computadora 

 Cables de conexión a la PC, TV Y DVD 

 Mejorando las fotos con Photoshop: Plug gins: Mask Pro. Knockout, Kodak, Portrait 

Processional. 



 

 Eliminación de fondos para realizar menajes digitales.  

 Problemas de foco y detalle: corrección de errores, foco selectivo. 

 Fotografía digítales y escaneadas: como escanear correctamente una foto en papel y en 

diapositiva. 

Efectos especiales sobre las imágenes digitales: 

 Filtros digitales 

 Limpieza, recorte, maquillaje digital y retoque. 

 Como dejas listo un archivo para impresión. 

 Fotógrafos de la Web 2.0 

 Publicidad en blog 

 Flickr: red social de fotografía 

 Bancos de imágenes 

 

 

VALOR DE CURSO                                                                     $  580.000 

SUBSIDIO                                                                      - $50%   $ 290.000 

VALOR A PAGAR POR ALUMNO                                              $ 290.000 

FACILIDADES DE PAGO  5 CUOTAS                                          $ 58.000 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CURSO DE CONTABILIDAD 

SISTEMATIZADA 

La persona que se certifique en este curso estará apto para:  



 

 

 Asistente del contador público                                

 Auxiliar de nómina  

 Hacer registros Contables, Conciliación Bancarias, Cotizaciones, Manejo de Caja 

menor, liquidación de Viáticos. 
 

                                                                                                                     

PENSUM ACADÉMICO 

 

 Contabilidad I 

 Contabilidad II 

 Laboratorio contable I 

 Laboratorio contable II 

 Laboratorio contable III 

 Paquete contable TNS I 
 
                               

   VALOR DEL CURSO                          $ 580.000 

 SUBSIDIO                    - 50%     -290.000 

 VALOR A PAGAR POR EL ALUMNO 50%              $290.000  

  FACILIDADES    DE PAGO         5 CUOTAS DE                   $  58.000 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DDIIPPLLOOMMAADDOO  PPRROOYYEECCTTOO  LLÚÚDDIICCOO  

PPEEDDAAGGÓÓGGIICCOO  EENN  IINNGGLLÉÉSS  
PROGRAMA: ATENCIÓN  A LA PRIMERA INFANCIA 

 



 

JUSTIFICACIÓN: El Proceso lúdico pedagógico en inglés está basado en el arte de enseñar 

y determinar principalmente a las futuras maestras, organizar proyectos pedagógicos en 

idioma extranjero identificando una metodología para enseñar valorativamente, mejorando 

las condiciones de aprendizaje en idioma extranjero manera lúdica. 

OBJETIVOS ESPECÍFICOS:  

 Las futuras maestras comprenden la importancia del idioma para proponer clases con 

estructuras gramaticales basados en juegos. 

 Aplicar vocabulario donde se ejecutan juegos de mesa, lazo, rondas, composiciones, 

teatro en idioma extranjero.   

 Reconocer una estructura gramatical basada y aplicada en idioma extranjero.       

 

PENSUM ACADÉMICO 

CONTENIDO 

 Fundamentación teórica basada en juegos en idioma extranjero. 

 Práctica pedagógica como ejemplo: articulador en inglés. 

 Proceso de formación de la nueva maestra en idioma extranjera. 

 Desarrollo e investigación como proceso de formación en inglés. 

 Estructura curricular-lineamientos curriculares. 

 Metodología usando la lúdica pedagógica en inglés. 

 Juegos, rondas, pasos metodológicos para presentar un proyecto lúdico en 

inglés. 

 Desenvolvimiento de la nueva maestra con proyecto educativo y asesor 

educativo en idioma extranjero. 
 

 

     Matricula:   $ 30.000 
    Valor Diplomado: $ 150.000   

    Financiación en 3 cuotas de $50.000 

Intensidad horaria: 50 horas (5 semanas) 

Días: martes y viernes de 6:30 a 9:00 pm 

 

 

CAPACITACIÓN DE INGLÉS NIVEL I 

PENSUM ACADÉMICO 

1° MODULO: HELLO EVERYBODY 2° MODULO: MEETING PEOPLE 



 

 Alphabet 

 Numbers 

 Personal Pronouns 

 Adjectivrs Possesives 

 Verb Tobe 

 Wh Questions 

 Ten Verbs 

 Articles ( Definidos 

 Present Continuos 

 Simple Present ( Do-Does) 

 Adjectives ( Opposites) 

 Prepositions 

 Demostratives: This, That, These, 
Those. 

 “ How” 

3° MODULO: THE WORKD OF WORK 4° MODULO: WHERE DO YOU LIVE?  

 Future With Going To And Will 

 Future With Of Place     

 How Much / How Many 

 There Is/ There Are 

 Comparison With Adjectives 
 ( Comparative/Superlative) 

 Verb To Have 

 Adverbs 

 Simple Past (Regular And Irregular 
Verbs) 

 Object Pronouns 

 Modal Verbs 

5° MODULO: CAN YOU SPEAK ENGLISH? 

 Present Perfect 

 Speaking Practice 

 Reading Practice 

 Write Practice 
 

              

   VALOR DEL CICLO                              $  580.000 

   SUBSIDIO.                                          -75%           $ -290.000 

   VALOR A PAGAR POR EL ALUMNO.         25%          $ 290.000 

   FACILIDAD DE PAGO.    5   CUOTAS MENSUALES                 $ 58.000 

 

 

 

 

 

 

 

CAPACITACIÓN MAQUILLAJE 

PROFESIONAL AVANZADO 

PENSUM ACADÉMICO 



 

1° MÓDULO: EL ROSTRO 2° MÓDULO: COLORIMETRÍA Y CEJAS 

 Introducción al rostro 

 Fisionomía del rostro 

 Tipos de rostro 

 Estudio de la piel 

 Estudio del rostro en plano 

 Simetría de la ceja 

 Visajismo  

 Tipos de ojo 

 Tipos de nariz 

 Tipos de labios 

 Estudio del color  

 Circulo cromático 

 Preparación de piel premaquillaje 

 Correcciones de color e imperfecciones 

 Selección y aplicación de las bases 

 Contorno e iluminación, básico con polvos  

 Maquillaje de cejas 

 Maquillaje nude de uso diario 

 Transición de maquillaje de día a noche 

 Soft Smokey Eyes 

 Delineado perfecto 

 Uso de color en los ojos 

 Aplicación de pestañas postizas 

 Maquillaje de labios 

3° MÓDULO: TÉCNICAS AVANZADAS 
4° MÓDULO: COMPLEMENTOS DEL 

MAQUILLAJE 

 Teoría de color 

 Selección y aplicación de las bases 

 Contour y Highlight avanzado 

 Sellado correcto del maquillaje 

 Efectos Photoshop en la piel 

 Maquillaje de cejas 

 Smokey eyes y como transformarlos a 3D 

 Glam makeup look con Glitter 

 Aplicación pestañas postizas corridas 

 Maquillaje de labios ombe lips 

 Corrección con color 

 Hidratación y primers 

 Cómo corregir bolsas bajo los ojos 

 Variedad de bases e instrumentos 

 Método de contornos e iluminación del 
rostro, técnica avanzada  

 Efecto de photoshop en la piel 

 Maquillaje de cejas. 

 Creación de maquillaje de ojos. 

5° MÓDULO: DIPLOMADO 

 Práctica profesional 

 Uso adecuado de las herramientas 

 Correcciones en pieles morenas 

 Correcciones en pieles seborreicas 
 

   VALOR DEL CICLO                                    $  580.000 
   SUBSIDIO.                                                   -75%              $ -290.000 

   VALOR A PAGAR POR EL ALUMNO.         25%               $ 290.000 

   FACILIDAD DE PAGO     5   CUOTAS MENSUALES         $ 58.000 


